12371常见问题和毕业生组织关系转出安排
一、系统设置
1. 没有UK的管理员需要删除

2. 管理员后没有电话

3. 管理员姓名错误

二、组织信息
1. 支部名称错误

2. 支部名称前需加总支名称（可简称）

3. 支部名称和总支名称有冲突

4. 负责人错误，组织简介没有

三、如何通过excel表检查党员信息
1. 导出excel表（以5.12党员表为例）
2. “是否校核”列不能有否（组织、党员变动就会出现否，提醒我们更新一下党员信息）

3. 看数目（前段时间大部分支部核对过）和身份，姓名有无错别字，有无身份证号

4. 学历要注意更新，没有毕业的学生学历不能提前算（这个错的比较多）
5. 申请日期、积极分子日期、入党时间、转正日期要和纸质的保持一致，且转正时间至少晚于入党时间1年。
6. 工作岗位、年龄、学生党员、一线情况等不能冲突
7. 工作单位错误也很多

8. 新社会阶层、社会阶层、流动党员、本年恢复四列应该是“否”或空白
9. 发展对象、技术等级、一线情况、档案所在地、家庭住址、电话等非必填信息如果填了就力争准确，尤其是毕业生党员的电话要准确，否则影响组织关系转接。
四、毕业生组织关系转出安排
1. 各总支统计毕业生党员信息，总支存档并于6月15日前报组织部一份。统计样表见党建群共享，所填大部分数据可直接从12371上导出。统计表中预留2列：转往组织名称和接受时间，随时补充，下学期开学后2周内报补充完毕的统计表给组织部。如果到时某党员仍没有成功转出，该2列空白，在备注中填写没有转出原因和计划转出时间（原则上不能迟于年底）。

2. 动员毕业生联系接受组织（不是行政单位），一般是工作单位、户口所在地、常住地、父母所在地、托管机构等所属党组织。不能没有联系就自行转组织关系，成为“网上党员”。

3. 联系好接受组织后才能开始转出程序。市内只通过12371进行；市外先通过12371转，再到组织部开纸质介绍信。转出程序在毕业生离校前启动，少数需在离校后启动转出程序的，各总支和支部要注意跟踪。
4. 清点党员发展材料，装入档案。预备党员因为要转正，其发展材料可以根据具体情况单独从档案中提出，封好盖章后转交给接受组织。
市内转组织关系程序

1. 联系好接受组织
2. 党员12371上申请/党员提供接受组织给支部
3. 支部12371审批/代转
4. 总支审批
5. 党委审批
6. 对方接受
7. 党员到接受组织报到
市外转组织关系程序
1. 联系好接受组织
2. 党员12371上申请/党员提供接受组织给支部
3. 支部12371审批/代转
4. 总支审批
5. 党委审批并开纸质介绍信
6. 党员凭介绍信到接受组织报到
7. 接受组织发回执给重庆第二师范学院党委组织部，邮编400067，电话023-61638802.
注意事项：

1. 转接原因主要说清楚对方接受原因且要真实，不能只填“毕业”等简单的转出原因。

2. 党员电话要准确，党费记录要完善，身份证号要填上，到转正日期的身份不应为“预备党员”。

3.毕业后要及时到新的党组织报到，按时缴纳党费，服从组织安排。尤其是预备党员，还要经常向组织作思想汇报，接受组织的培养教育，记得提前递交转至申请，按期转正。
