毕业论文（设计）工作各环节要求
（一）选题要求
1. 毕业论文（设计）选题必须在英语语言学科范围内进行选择。
2. 选定完成毕业论文任务的学生可从语言学、翻译、文学、文化、教学法、商务英语等六大类中选择合适的选题开展研究。其中，如果选择“文化”领域，应选择与语言相关的文化现象进行研究，不能选择与语言无关的泛文化领域开展研究。
3. 选定完成毕业设计任务的学生应结合所学专业的特点，选择相应的毕业设计任务。
4. 学生选题必须“一人一题”，若确是同一题目而切入角度不同，需使用副标题予以区别。
（二）开题要求
1. 学生在选定论文题目以后，须通过认真查阅文献和收集资料，明确该选题的研究现状，确定研究方向与内容、理清解决问题的基本思路、拟定毕业论文写作方案和进程。
2. 选择项目设计任务的学生，需结合行业和市场进行认真调研，明确项目设计的可行性，实效性，创新性，拟定项目设计工作方案和进程。
3. 所有学生应在教师的指导下，根据开题报告或项目报告的内容要求，撰写毕业论文（设计）开题报告，准备进行开题答辩。
（三）写作要求
1. 毕业论文应在教师指导下，根据学术论文的规范和要求，按照绪论，本论，结论的逻辑思维方式，以事实为基础，以严格的推理过程为依据，经过严密的论证，从而得出科学的结论。
2. 毕业设计的学生应在专业教师指导下，按照设计的流程，方法，规则，综合运用所学知识和技能，凸显设计的专业和行业指向性和应用性。
3. 学生应自觉锻炼和培养独立工作能力，主动加强与指导教师的沟通。
4. 学生应如实认真地填写论文材料册里的“重庆第二师范学院本科毕业论文（设计）工作记录表”，至少填写6次以上。工作记录表只能用钢笔
5. 学生可将论文或英文作品提交到批改网，进行文章中英语语法的初步检测与修改。
6. 学生在论文写作和毕业设计过程中，应坚持实事求是，严谨治学的科学态度，不允许抄袭与剽窃。毕业论文（设计）工作小组将对所有作品进行学术不端检测，检测不合格者毕业论文成绩认定为不及格。
（四）指导要求
1．在学生完成毕业论文（设计）的全过程中，指导教师须保证对学生的指导时间，对学生论文或项目设计的选题、开题、写作和答辩等环节进行及时、耐心、细致的指导，及时了解其论文（设计）进度情况，指导学生解决理论上的难点和实践中的应用问题。
2. 教师在指导中应着重指导、督促学生完成任务，着重培养学生分析、解决问题的能力和创新能力。
3. 教师应督促学生按照规范完成、打印和提交材料册和毕业论文（设计）。
4. 教师应认真完成学生毕业论文（设计）材料册里任务书指导教师签字和日期填写、开题报告指导教师意见和日期填写、学生工作记录后指导教师签字等，并做好每次指导过程记录，至少填写4次以上指导记录。所有内容需手写，不可打印。
（四）评阅要求
1. 指导教师评阅：教师须认真细致地检查学生完成的毕业论文（设计）及全部文档资料，并综合学生的学习态度、专业技术能力和论文的水平如实给出评语和成绩。并向答辩小组提出是否同意其进行答辩的建议。
2. 评阅教师评阅：教师须认真客观，实事求是地评价学生完成的论文（设计）的水平和质量，客观审核学生是否达到该教学环节的教学要求。
3. 教师须认真填写“重庆第二师范学院本科毕业论文（设计）成绩评定表”，只能手写，不允许打印。
（五）答辩要求
1. 毕业论文和毕业设计答辩同时进行，分论文答辩组和设计答辩组，均在毕业论文（设计）工作小组指导下开展答辩工作。
2. 毕业论文（设计）答辩程序按学生自述、教师提问、学生应答、教师对其论文（设计）和答辩情况进行评议和评分的程序逐项进行。
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4. 答辩小组应实事求是，不能从印象出发，更不得以个人的学术标准或行业经历和经验作为评定毕业论文（设计）的成绩依据。
5. 各答辩小组需客观公正地对学生的答辩进行评议，并认真、全面填写“重庆第二师范学院本科生毕业论文（设计）答辩记录表”。
（六）归档要求
1. 指导教师指导和督促学生规范填写所有毕业论文（设计）相关材料，并负责审查学生填写是否规范。
2. 论文工作小组对全系学生毕业论文（设计）质量和材料册质量进行审查，评选优秀论文和优秀论文（设计）指导教师，并总结本次毕业论文（设计）工作。
3. 教学秘书整理毕业论文（设计）的五稿材料，完成相关数据汇总与上报，并对所有学生论文材料进行归档，按专业归类，毕业论文和项目设计分开归档。
（七）论文格式和提交要求
1. 学生应严格按照“外语学院毕业论文（设计）写作格式范例”文件详细批注和说明撰写毕业论文； 按照外语学院各教研室规定的统一格式要求撰写调查报告、教学设计、翻译作品等。
2. 教师应根据“外语学院毕业论文（设计）写作格式范例”检查学生是否按照要求完成毕业论文（设计）。
3. 论文一律采用天蓝色封面胶装提交。
（八）材料册填写和提交要求
1. 学生和教师应严格按照“2018届毕业论文（设计）材料册填写示例”文件详细批注和说明填写论文材料册。
2.材料册一律采取活页的方式，用文件夹装好。在提交论文的时候，一并提交材料册。

