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新进人员报到清单（补充编制）
我校新进人员         报到，请下列各单位配合办理相关手续，加盖相关单位公章。
人事处负责人（盖章）：                                                                                   年   月   日

	部门：人事处
地点：办公楼315

办公电话：61638809
事项：
□验职称证、高校教师资格证、身份证原件，并交复印件、本硕博学历学位证书复印件、电子备案表等各一份

□报到证原件

□签署协议

□员工一卡通编号
注意事项：
   自愿选择档案是否转入重庆市人才交流中心，如愿意，先把档案转到学校，由学校统一托管到重庆市人才交流中心，同时，可自愿落户到重庆市人才交流中心集体户口。
经办人：   

年  月  日
	部门：组织部
地点：办公楼310
办公电话：61638803
事项：
□非党员
□（市外）党组织关系介绍信
□（市内）12371平台转接
经办人：     

         年  月  日
	部门：财务处

地点：办公楼107

办公电话：61638259
事项：
□登记中国银行卡号

□身份证复印件一份（用于住房公积金开户）

□住房公积金调出凭证

□办理校园一卡通
□办理中国银行公务卡

（自愿办理，建议办理方便工作）

经办人：     

          年  月  日
	部门：基建后勤处医保办

地点：学府校区校医院二楼
办公电话：62658176

事项：
（未办理过重庆市社保卡的新进职工）
□近期一寸彩照（红底或蓝底）两张

□身份证原件复印件一份
□交纳工本费
经办人：

年  月  日
	部门：校工会
地点：办公楼229

办公电话：61688258

事项：
□填写入会登记表

经办人：
年  月  日
	部门：所属部门
事项：
报到并办理工作相关手续。





注：所有手续完成后，请将此表交回人事处。








